
附件：

PPT汇报格式要求

符合高级专业技术职务申报资格人员在全校一定范围内作述职报告时，汇报内容为个人基本情况及研究内容综述，在具体汇报中，须有PPT演示。现对PPT制作格式及相关内容作如下规定，并于11月4日前将电子稿发送至OA系统刘黎处：

一、PPT制作内容提纲

	一级提纲
	二级提纲
	备注

	1.个人基本情况
	1.1个人信息
	该二级提纲内容以一页幻灯片体现，并按规定格式填写。

	
	1.2教学情况
	该二级提纲内容以一页幻灯片体现，并按规定格式填写。

	
	1.3项目情况
	该二级提纲内容以一页幻灯片体现，并按规定格式填写。

	
	1.4论文情况
	该二级提纲内容以一页幻灯片体现，并按规定格式填写。

	2.个人研究内容综述
	
	具体涉及个人的主要研究方向、方法、内容及相应成果等信息。

	3.个人承诺
	
	一页幻灯片，材料真实性、承担工作均为本人完成


二、相关提纲格式内容要求

1.个人基本情况

（1）“1.1个人信息”按以下表格格式体现相应内容

	姓    名
	
	申报专业技术职务
	
	申报类型
	

	归属部门
	
	现任专业技术职务
	
	取得时间
	

	党政职务
	
	年度考核情况
	2013年：
	2014年：
	2015年：

	最高学历

(起止时间何校何专业)
	

	最高学位

(起止时间何校何专业)
	


（2）“1.2教学情况”按以下表格格式体现相应内容

	1.讲授主要课程
	本科生
	

	
	专科生
	

	2.任现职以来年均课时

（超出5学年时按近5学年计算）
	课堂总课时
	

	
	教学总课时
	

	3. 任现职以来教学业绩等级

（超出5学年时体现近5学年结果）
	
	11-12学年：

	
	12-13学年：
	13-14学年：

	
	14-15学年：
	15-16学年：


（3）“1.3项目情况”按以下表格格式体现相应内容

	任现职以来主持立项的项目数
	

	其中：省部级以上
	

	厅局级
	


（4）“1.4论文情况”按以下表格格式体现相应内容

	任现职以来发表主持的论文数
	

	其中：一级论文
	

	二级论文
	


    2.个人研究内容综述

综述个人的主要研究方向、方法、内容及相应成果。

3.个人承诺

	本人申报 副教授专业技术职务，上述所填信息及提供的各种表格、相关证书、业绩成果、论文等材料真实可靠。如有任何不实，愿按专业技术资格评审的有关规定接受处理。

承诺人：



