
毕 业 生 离 校 手 续 单

            学院             班     姓名           
祝贺您圆满完成学业。离校前，请您凭本离校单，按下表顺序到有关部门办理离校手续。

	图书馆

（图书馆四楼工具书库）

（盖章）
	计财处

（行政大楼二楼）

（盖章）
	园通卡部

（职院食堂一楼）

（盖章）

	宿管中心

（盖章）
	二级学院办公室

（盖章）
	班主任（签名）：


注：图书馆办理点在图书馆大楼四楼工具书库；计财处办理点在校行政大楼二楼财务管理科；园通卡部办理点在职院食堂一楼；宿管中心在各幢公寓楼管理员处设立办理点；二级学院办公室办理点在各学院办公室，原则上由班级为单位统一盖章，相关部门盖好章后交各学院学工办。
-------------------------------------------------------------------------------------------------------

毕业生离校手续办理时间表
	序号
	系别
	毕业生数
	办理时间

	1
	建筑工程学院
	262
	6月8日——10日

	2
	外国语学院
	144
	6月8日——10日

	3
	机械工程学院
	292
	6月8日——10日

	4
	电气与信息工程学院
	221
	6月8日——10日

	5
	经贸管理学院
	174
	6月8日——11日

	6
	化材学院
	249
	6月8日——11日

	7
	教师教育学院
	338
	6月8日——11日


要求：1. 请各相关职能处室热情接待前来办理离校手续的毕业生，为毕业生离校提供周到、细致的服务，把学校对毕业生的关心、关怀传达给每位毕业生；

2. 请各相关职能处室根据时间表安排人员为毕业生办理相关手续；
      3. 个别毕业生在非办理时间段前来办理离校手续的，也请各相关职能处室热情接待。

